Ipunsaro Ha O6mem codbpannu YTBEPXJIAIO

pabOTHUKOB 00Pa30BATEIHLHOTO 3asenyronmiit [BJJOY Ne 125
YUpPEKICHUS E.A. JleOeneBa
Ipotokon Ne 4 Ipukaz Ne 112 or 28.08 201¥
ot 28.08 201¥

INOJIOKEHUE

O PABOTE C ABTOMATHU3UPOBAHHOM
NH®OPMAIIMOHHOHN CUCTEMOU
<ITAPAT'PA®>»

U EE MOYJISIMU

I'OCYJAPCTBEHHOI'O BIO/IZKETHOI'O JOLIKOJIBHOI'O
OBPA3OBATEJIBHOI'O YYPEXKJAEHUA
JETCKHM CAJl Ne 125 KOMBUHUPOBAHHOI'O BHJIA
HEHTPAJBHOI'O PAMOHA CAHKT-IETEPBYPT' A

Cankr-IlerepOypr
2017 r.



1. O6mue moJioxKeHH.

1.1. ITonoxenue o pabore ¢ aBTOMaTH3MPOBAHHON HHPOPMAIIMOHHOM crucTeMoit «Ilaparpad»

u ee moaymsimu (manee — Ilonokenwe) B ['oCyaapcTBEHHOM OIOMKETHOM JIOIIKOJIBLHOM

oOpa3oBaTenbHOM yupexaeHuu nerckuid cax Ne 125 xomOunupoBanHoro Bujaa lLleHTpanbHOTO

paiiona Cankr-Ilerepoypra (manee — I'BJIOY nmetckuit cax Ne 125) pa3paboTaHo Ha OCHOBaHUH

CJICAYIOIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX AKTOB!

*  @epepanpHoro 3akoHa oT 29.12.2012Ne 273®3 « 006 obpaszoBanun B Poccuiickoit
denepanun»

*  @enepanbHoro 3akoHa Poccuiickoit ®@enepaunu or 27 mrons 2006 r. N 15203 «O
MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX»;

e [lucema DenepanbHOro areHTcTBa 1Mo odpaszoBanuio ot 29 mrons 2009r. N 17-110 ©6
o0ecreyeHNn ! 3alUThl TEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX»;

*  IIucema MunucrepctBa O6pazoBanus n Hayku PO ot 13.08.2002. Ne 01-51-08&H «O6
OpraHu3allii MCIIOJIb30BaHUs MH()OPMAIMOHHBIX M KOMMYHHKAIIMOHHBIX PECypcOB B
00111e00pa30BaTEIbHBIX YUPESIKICHUIX Y]

*  @enepanbpHoro 3akoHa Poccuiickoit @enepaunn ot 27 urona 2006 roga Ne 14903 «O6
nHpopmaru, HOOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHAX U O 3aIUTe WHPOpMAITUN;

* Ilocranosnenus IIpaButensctBa Poccuiickoit depepauuu ot 17 nosiops 2007r. N 781
«O06 yrBepxknaenun [lomoxxenus 06 obecriedeHUH OE30MACHOCTH MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX
pu UX 00paboTKe B MHPOPMAITMOHHBIX CUCTEMAaX MEPCOHAIILHBIX JIAaHHBIX;

* Ilpukaza  Munsngpasconpa3zsutus Poccum or 26 aBrycra 2010 r. Ne 76l «O6
yTBep)KIeHNH ENMHOro KBaIM(UKAIIMOHHOTO CIIPAaBOYHHUKA JJOJKHOCTEH PYKOBOAUTEIIEH,
CHEIMANIMCTOB U CIYXaIKUX», pa3aen «KBaaupukalnoHHbIE XapaKTePUCTUKH TOJKHOCTEN
pabOTHHUKOB 00pa30BaHUI»

1.2. Hacrosmee [lomoxeHre NCNOIB3YET CIASAYIOIIIE TOHATHS:

* ABromarm3upoBaHHas  uHpopMmanmoHHas  cuctrema  «llaparpad» -  ocHOBa
UH(POPMALIMOHHOTO TPOCTPAaHCTBA 0Opa3oBarenbHOro yupexnaeHus. B cocra AUCY
«[Taparpad» BXOOUT cepBepHas 4acTh, B 0a3zax MJaHHBIX KOTOPOM XpaHUTCS U
oOpabarbiBaeTcss HMHpOpManuss 00 0OydaromMxcsi, COTPYAHHMKAX, 0Opa30BaTEIbHOM
nporpaMme, 3JaHHUSX M TOMEIICHUSX M Jpyrue JaHHble, U KIUEHTCKUE YacTH,
COCTaBJISIFOLIME aBTOMAaTU3UPOBaHHbIe paboune Mecta (APM) corpyanukos 10Y

e AUCY '"Tlaparpad"” - madopmanmonnsiii pecypc Cankr-IlerepOypra, comeprxaniuii
CBEJICHUS O COTPYIHHKAX, BOCIIUTAHHUKAX U POAUTENSAX (3aKOHHBIX MPEACTABUTEICH)
00pa30BaTeNIbHOTO YUPEKACHUS a TaKXKe CBeleHUs1 00 00pa30oBaTEIbHOM YUPEKICHUU.

1.3. Cepgepnas dactb AUCY «laparpad» ycTaHaBIMBaeTCS Ha OTIEIbHBIA KOMITBIOTEP-
cepBep, AOCTYI Ha KOTOPBIH 3aIIMIIACTCS TapOJIEM.

1.4. Kiuumenrckas dvacte AUCY «laparpad» ycranaBnmuBaeTcs Ha pabodyue CTaHIIHH
AIMUHUCTPAINHU, BOCIHUTATENICH U IPYruX paOOTHUKOB, MMEKOIIUX TpaBa goctyna K bl
AUCY.

1.5. Joctyn Bcex monb3oBareneii k AWNCY  «llaparpad» ocymecTBiseTcs 1o
MEPCOHAILHOMY JIOTUHY U MapOoJII0.

2. llenb u 3apaun HacTosmero IloJioxxenus

2.1.0OcHoBHag neis Hacrosamero [lomoxeuus:

- ObGecnieueHue (QyHKIMOHUPOBAaHUS U KoppekTHoro ucnonbs3oBanus AUCY «laparpad», B

COOTBETCTBHHU C 3aKOHOAAaTENbCTBOM PO,

2.2.0cHoBHBIE 3a1aun HacTosmero [1omoxeHus:

- PermamentupoBanue npaB goctyna noib3zoBateneit AUCY «llaparpad».

- PernmamentrupoBanue QyHKIIMOHATIBHBIX 00S3aHHOCTEH pa3iauuHbIX rpynm pocryna k AUCY

«[Taparpad» mo OTHOIICHHIO K JaHHOW MH()OPMAIIMOHHOW CHCTEME.

3. 'pynnsi goctyna k AUCY «Ilaparpad» u ux pyHKIHMOHATbHbIE 00S13AHHOCTH.
3.1. Anmunuctpatop AUCY Ha3zHadaeTcss W3 4uciIa COTPYAHUKOB YUPEKICHUS, BIAICIOIMINX
HaBbIkaMu paboTel Ha 1K, ycranoBku u Hactpoiiku 110, aiMUHHCTPUPOBAHUS CETH.



3.2. Anmunuctparop AUCY:

- UMEET MOJIHBIA JOCTYI K CUCTEME;

- YCTAHABIIMBAET CEPBEPHYIO U KIMEHTCKYI0 yacTh ANCY;

- BeinoJtasieT ooHoBnenue AUCY, pesepBHoe konupoBanue 6a3pl AUCY;

- ocymectBisier BHeceHue B AMCY akTyanbHOM HHGPOpPMAIMM MO COOTBETCTBYIOLIUM
paszenawm;

- pa3zpabaTbIBaeT MaTpHILy JOCTYIIa MoJjib3oBareneil k pecypcam ACY «llaparpad»,

- OCYILECTBIIIET TEXHUYECKYIO MOAAECPKKY BCEX TPYII MOJb30BaTENICH.

3.3. 3aBenyromuit I'BJIOY mmeer MoNHBIA TOCTYHn K CHUCTEME M OCYIIECTBISET KOHTPOJIb
nestenbHOCTH aamuuuctparopa ANCY, nokyMeHTOBeda, YTBEpPKAAeT MaTpHUIly [0OCTyIa
nons3oBareneit AUCY «laparpad», BHOCUT aKkTyaJbHYI0 HHPOPMAIIHIO.

3.4. JlokymeHTOBe, MMEET MOJHBIM AOCTYN K MOAYJISM, COOTBETCTBYIOLIUM HAa3HAYCHHOMY
¢dyukuonany (pabora B mpuiaoxkeHHsXx <«/IudHbIE Jaeda COTPYAHUKOB», «/luuHbIe 1eia
oOyuaroruxcs» «/[BrmkeHue oOydaomuxca», <«/|BUKeHHE COTPYJHUKOB», B MPUIOKEHUU
«CBenenust 00 00pa3oBaTeIbHON OPraHU3AIMK» U T. 1.).

3.5. JlokymeHTOBe !

- BHOCUT OCHOBHBIE CBEICHUS B IMYHBIC JI€]a COTPYIHUKOB;

- (¢ukcupyeT M3MCHEHHs B JHYHBIX JellaX COTPYAHUKOB (32 HCKIIIOUYCHHEM CBEICHHH O
TIOBBIIICHIH KBaJIM(UKAIINN);

- BHOCHUT CBEJICHHSI O POJIUTENSX BHOBb IPUOBIBIINX BOCIIUTAHHUKOB,;

- BBITIOJTHSET JIBM)KEHUE 00yUaronXcs;

- BBIIIOJIHSIET ABUKEHUE COTPYIHUKOB,;

- CBOEBPEMEHHO 3aIOJIHSACT M OOHOBISET CBEACHUA 00 YUPEKICHUH B paMKax BO3JIO)KEHHOTO
byHKIIMOHATA.

3.6. 3amecturenu 3aBeayromero mo YBP wactu mmeror monHbA noctyn k pazaenam AUCY,
OTHOCSIIUMCS K Yy4eOHOM paboTe B COOTBETCTBUM C MX (DYHKIIMOHAJIBLHBIMU OOSI3aHHOCTSIMH,
JIOCTYII Ha YTEHUE K JIMYHBIM JeJlaM COTPYAHHUKOB M OOYyYaloIIMXCs, a TaKkkKe K JApPYyrou
nH(popMaIuu, He BXOAIEH B X (yHKIIMOHAI.

3.7.3amecTurenu 3aBenyromiero no YBP:

- BHOCHUT CBEJICHUS O peain3yeMbIX 00pa3oBaTelbHBIX TPOrpaMMax;

- OCYILIECTBIISIET KOHTPOJIb BEACHHUS )KypHaJa MOCEIIaeMOCTH.

3.8. 3amecTuTens 3aBeayromero mo AXP mmeeT mosHBIN T0CTYyn K MH(POpMAIMU O 3MaHUU U
MaTepruaIbHO-TEXHUYECKOM O0ECIIeueHUH, TOCTYN Ha YTEHHE K JIMYHBIM JeJlaM COTPYIHUKOB
U3 YKcia TEXHUYECKOro MmepcoHaia.

3.9.3amecTurens 3aenyromero mo AXP:

- 3aI0JIHAET BKJIAQJKHU B MpuiiokeHun «OO0pa3oBaTenbHas opraHu3anus. 31aHus, TOMEIECHU»
B paMKax BO3JIOKEHHOTO (yHKIMOHANA (XapaKTEpUCTHKH MOMEIICHUH, OCHAIICHUE
MIOMEIIEHU, Ha3HAYEHUE OTBETCTBEHHBIX 32 KAOMHET | T. [I.);

- BHOCUT CBEACHHMA B TMpWIOKEHHE <«MaTepualbHO-TEXHUYECKHE W HH(OPMAaLUOHHBIC
pecypce» (BeeHHE HHBCHTAPU3AllUU B TIOJHOM 00beMe).

3.12. Crapmuii BOCHUTATENb HWMEIOT TMOJHBIA JOCTYNl K NPUIOKEHUSIM «YuyeOHbIE
KOJUIEKTUBBI», <«J/[BUKEHUE BOCIUTAHHUKOB», «/IMUYHBIE Jaella BOCIUTAHHUKOB», <« KypHan
MOCEIIaeMOCTH».
4, PesxuM pa3MeneHusi u ooHoseHust uHpopmannu B AUCY «Ilaparpad».

4.1. udopmanust 0 MOCTYNUBIIUX B YUPEKJIEHUE BOCIUTAHHUKAX pasmemniaercs no IIpukasy
00 uX 3a4UCIECHUH.

4.2. Indopmanusi 0 MOCTYNHUBIIUX COTPYAHUKAX pasmemniaercs mo IIpuka3y 06 ux mpUHATHU
Ha paboTy.

4.3. Ilpouenypa nepeBoja roga u uHpopManus o0 ydyeOHBIX KOJUIEKTHBAX OOHOBISIETCS HE
no3nHee 1 CeHTAOPS TEKYIIero roja.

4.4. Ipyrue Buabl MHPOpPMALIUK pa3MeEIIaoTcs B 0asze 1Mo Mepe MOCTYIICHUS.



5. 3ammrTa napopmannu, cogepxkameiicsa B B/ " Ilaparpag”
5.1. 3amura undopmarmu, coaepxaieiicas B bJ[ "[laparpad” u ob6padbarsiBaemoii B AUCY
"[laparpad"”, oOecneunBaeTcs B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoii @eneparuu B 00J1aCTH 3aUTHl HHOOPMAIIMHU W 3aITUTHI IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
COOTBETCTBYIOIIMMH TPEOOBAHHUSIMHU TMPABOBBIX JOKYMEHTOB @DenepanbHON CIIykObl IO
TEXHUYECKOMY U SKCIIOPTHOMY KOHTPOJIIO B 00JIACTH 3aIUTHl HHPOPMALIUH.

6. OTBeTCTBEeHHOCTH NoJb30BaTeeil AUCY
Bo wu30exxaHme HECAaHKIIMOHMPOBAHHOTO HCIMONb30BaHUs uHpopmauuu u3z bl AUCY
«[Taparpa¢» kaTeropuyecku 3anpemaercs:
6.1.CoobmaTs kKoMy-1100 CBOM JTOTUH U naposb goctyna k AUCY «Ilaparpad».
6.2.OctaBnath 3arpyxennbie Mmonynu AUCY «laparpad» 6e3 mpucmorpa.
6.3.BBOUTH TMYHBIE JJOTUH U MapOJIb 0] HAOIIOIEHHEM CTOPOHHUX JIUII.
6.4. KonmpoBarh mepcoHaJbHBIC JaHHBIE Ha COOCTBEHHBIC JJICKTPOHHBIC WIH OyMa)kKHBIC
HOCHUTEIH.
6.5. TIlpocmarpuBaTh (pelIakTUpOBATh) MEPCOHAIBHBIC [JaHHBIE B  HEMOCPEIACTBEHHOM
NPUCYTCTBUH Y 9KpaHa MOHUTOPA CTOPOHHUX JIMII.
6.6. HapymaTs pexum 3aliuiieHHOr0 XpaHeH!us CheMHOTO HakomuTelns ¢ komuer 6a3er AUCY
«[Taparpad».
6.7.0T1kpriBaTh ceTeBoit noctyn Kk B/l AUCY «Ilaparpad».



